		
	
	


QUY ĐỊNH MƯỢN TÀI LIỆU
 
1. Khi mượn – trả – gia hạn tài liệu đều phải có thẻ sinh viên. Không mượn hay trả dùm.
2. Tra cứu sách trên máy để có được thông tin tên sách và mã số sách muốn mượn
3. Đăng ký mượn tài liệu tại quầy Lưu hành,  ghi đầy đủ thông tin vào phiếu mượn theo mẫu quy định.
Cách ghi phiếu: 
Ví dụ: Ghi phiếu mượn cho quyển sách “Ngữ pháp Tiếng Anh” có nhãn sách như sau:
PHIẾU MƯỢN SÁCH
Tên sách: Ngữ pháp Tiếng Anh	
	
Mã sách: 425	ĐKCB: S002156	
Họ và tên: Lý Chí Linh	
MSSV:15002332	Lớp: 15CĐ—CNTT4	
Ngày mượn: 02/12/2015	Ký tên: 




                                       
Điều kiện mượn:
· Mượn đọc tại chỗ: Mượn tối đa được 02 cuốn/01 lần mượn, để lại phiếu mượn kèm theo thẻ sinh viên.
· Mượn về nhà: Mượn tối đa 01 cuốn/01 lần mượn, để lại phiếu mượn; Thời gian mượn là 14 ngày, trong trường hợp mượn lâu hơn phải mang sách tới thư viện gia hạn lại.
· Trường hợp mất sách, sinh viên sẽ đền lại sách cho thư viện theo 2 cách:
· Đền sách đã mất bằng sách mới có cùng nhan đề nội dung + 10000 tiền xử lý nghiệp vụ sách
· Đền tiền =  Giá bìa * 2 + 10000 tiền xử lý nghiệp vụ sách.
· Trường hợp mượn sách quá hạn 14 ngày mà không tới gia hạn, Thư viện sẽ gửi thông báo đòi sách tới từng lớp, khoa vào ngày 13 hàng tháng.

Lưu ý: Đọc tại chỗ, không mượn về nhà đối với tài liệu là: Luận văn thạc sĩ, Giáo trình bài giảng, Tiểu luận môn học.

TT Truyền thông – Thư viện CĐ KT Lý Tự Trọng 
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